Polityka prywatnoSci
L. Informacje ogolne.

1. Administratorem danych osobowych jest Miko-Tech Spélka z ograniczong odpowiedzialnosciag w
Laziskach Gornych, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Katowice-Wschod w Katowicach VIII Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000362835, 43-170 Laziska Gorne, ul. Swigtego Jana Pawta II 11B,
NIP: 6351814493, REGON: 241686516, kapital zakladowy: 50 000,00 PLN (dalej réwniez ,,Spotka”). Mozna
si¢ z nami skontaktowa¢ w nastgpujacy sposob:

e listownie na adres: 43-170 Laziska Gorne, ul. Swictego Jana Pawta II 11B
e przez e-mail: info@miko-tech.pl

2. Nie powotalismy Inspektora Ochrony Danych. Jesli taka osoba zostanie powotana, powiadomimy Panstwa o
tym. WyznaczyliSmy osob¢ zajmujaca si¢ przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystania z praw z tym
przetwarzaniem zwigzanych tj.: Maria Raczynska

Z w/w osoba mozna kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw z tym przetwarzaniem zwigzanych, w nastgpujacy sposob:

e listownie na adres: 43-170 Laziska Gorne, ul. Swictego Jana Pawta II 11B
e  przez e-mail: mraczynska@miko-tech.pl

3. Spoélka nie przekazuje danych osobowych poza EOG (tj. obszar obejmujacy UE, Islandi¢, Liechtenstein oraz
Norwegi¢). W przypadku, gdy Spotka podejmie decyzje o przekazaniu danych poza EOG zostanie to dokonane
wylacznie na warunkach i w zakresie, na jaki zezwoli prawo.

4. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem. W przypadku, gdy przetwarzamy Twoje dane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu masz prawo zgloszenia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych. Mozesz to
zrobi¢ kontaktujac si¢ z nami za posrednictwem adresu e-mail: info@miko-tech.pl

W zakresie, w jakim Twoje dane przetwarzane sa na podstawie zgody, mozesz t¢ zgod¢ wycofa¢c w dowolnym
momencie, kontaktujac si¢ z nami poprzez adres e-mail: info@miko-tech.pl. Wycofanie zgody nie wplywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

5. Panstwa dane osobowe begda przechowywane przez okres istnienia prawnie uzasadnionego interesu

administratora, chyba ze Pani / Pan wyrazi sprzeciw wobec przetwarzania danych.



POLITYKA BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH
I. WSTEP

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych jest zestawem praw, zasad i rozwigzan regulujacych przetwarzanie
danych osobowych w Spolce i zostata przygotowana w oparciu o RODO.

Zasadniczym celem zastosowania niniejszego dokumentu jest wyznaczenie standardow bezpieczenstwa
odpowiednich do funkcjonowania organizacji w erze cyfrowej, w tym stworzenie gwarancji zapewnienia
ochrony danych osobowych, przetwarzanych w celu usprawiedliwionym prowadzong dziatalnoscia.

Odpowiedzialny za wdrozenie i utrzymanie niniejszej Polityki jest Zarzad Spotki oraz osoba wyznaczona przez
Zarzad do zapewnienia zgodnosci z ochrong danych osobowych, tj. Koordynator ds. danych osobowych —
w przypadku wyznaczenia takiej osoby.

W Spolce nie powotano Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Spotka powinna tez zapewni¢ zgodnos$¢ postgpowania kontrahentow Spotki z niniejsza polityka w odpowiednim
zakresie, gdy dochodzi do przekazania im danych osobowych przez Spotke.

II. DEFINICJE

Dane — dane osobowe, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.

Eksport danych — przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Osoba — osoba, ktorej dane dotycza, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.

Podmiot przetwarzajacy — organizacja lub osoba, ktorej Spotka powierzyla przetwarzanie danych osobowych.
Polityka — niniejsza Polityka ochrony danych osobowych, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.
RCPD — Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL 119, s. 1).

Spotka — administrator Danych Osobowych, tj. Miko-Tech Spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cig w
Laziskach Gornych, zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Katowice-Wschod w Katowicach VIII Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000362835, 43-170 Laziska Gorne, ul. Swigtego Jana Pawta II 11B,
NIP: 6351814493, REGON: 241686516, kapitat zaktadowy: 50 000,00 PLN.

UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych.

111. ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Zasady ochrony danych osobowych stanowig:

. Legalizm — przetwarzanie danych osobowych w oparciu o podstaw¢ prawna i zgodnie z prawem,

. Rzetelno$¢ — przetwarzanie danych osobowych rzetelnie i uczciwie,

. Transparentno$¢ — przetwarzanie danych osobowych w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej dotycza,
. Minimalizacja — przetwarzanie danych osobowych w konkretnych celach,

. Adekwatnos$¢ — przetwarzanie danych osobowych w stopniu wystarczajacym do realizacji celu,

. Prawidtowos¢ — przetwarzanie danych osobowych z dbato$cig o prawidtowos¢ danych,

. Czasowo$¢ — przetwarzanie danych osobowych nie dluzej niz zachodzi taka potrzeba,
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. Bezpieczenstwo — przetwarzanie danych osobowych zapewniajac bezpieczenstwo danych,



9. Rozliczalno$¢ — przetwarzanie danych osobowych w sposdb zapewniajacy przypisanie dziatan okreslonej

10.

11.

12.

osobie,

Poufnos¢ — przetwarzanie danych osobowych w sposob zapewniajacy, ze dane nie zostang udostepniane
osobom nieupowaznionym,

Integralno$¢ — przetwarzanie danych osobowych w sposdb zapewniajacy, ze dane nie zostang
zmienione lub zniszczone w sposdb nieautoryzowany,

Dostepnos¢ informacji — przetwarzanie danych osobowych w sposob zapewniajacy dostep do
informacji i zwigzanych z nig zasobow wtedy, gdy jest do potrzebne.

Iv. ZAKRES ZASTOSOWANIA

Polityka zawiera uregulowania dotyczace wprowadzonych zabezpieczen technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych ochrong¢ przetwarzania danych osobowych.

Dane sa przetwarzane w postaci dokumentacji tradycyjnej lub w formie elektroniczne;.

Polityke stosuje si¢ w szczegodlnosci do:

danych przetwarzanych w systemach komputerowych istniejacych lub wdrazanych w przysztosci,
danych dotyczacych pracownikow, kandydatéw do pracy, zleceniobiorcoéw, klientow zebrane w
zbiorach danych,

rejestru 0s6b majacych upowaznienie do przetwarzania danych,

odbiorcow danych, ktorym przekazano dane osobowe do przetwarzania w oparciu o umowy
powierzenia,

informacji dotyczacych zabezpieczenia danych, w tym w szczegélnosci kont i hasel w systemach
przetwarzania danych,

innych dokumentdéw zawierajacych dane.

Dane gromadzone sg w zbiorach okreslonych w RCPD.

SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE ZABEZPIECZENIA DANYCH

I. Spotka ustala zasady zabezpieczania i bezpiecznego przetwarzania danych w systemach
informatycznych.

1) Zasady zabezpieczania i1 bezpiecznego przetwarzania danych obowiazuja wszystkie osoby
realizujagce jakiekolwiek czynnosci w Spoélce, niezaleznie od podstawy wykonywania tych
czynnosci, zwanych dalej ,,Pracownikami” i obejmuja dziatania zwigzane z zabezpieczeniami
systemOow informatycznych oraz postgpowaniem majagcym na celu zapewnienie poufnosci
gromadzonych danych osobowych.

2) Spotka odpowiada za zapewnienie stosowania odpowiednich zabezpieczen danych osobowych
zbieranych w formie elektronicznej.

3) Spotka dazy do tego, zeby systemy informatyczne zachowaly mozliwos¢:

a) pseudominizacji i szyfrowania danych osobowych,

b) zdolnosci do ciaglego zapewnienia poufno$ci, integralno$ci, dostepnosci i odpornosci
systemow informatycznych i ustug przetwarzania,

¢) zdolno$ci do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Naprawa i konserwacja sprzgtu komputerowego moze odbywaé si¢ wylacznie w warunkach
zapobiegajacych dostep do danych osobowych 0s6b nieuprawnionych.

5) Po kazdej naprawie i konserwacji komputera sprzgt jest sprawdzany pod katem wystgpowania
wirusé6w 1 konieczno$ci ponownego zainstalowania programu antywirusowego. Elektroniczne
no$niki informacji pochodzenia zewngtrznego podlegajg automatycznemu sprawdzeniu programem
antywirusowym przed rozpoczgciem korzystania z nich.



6) Pracownicy nie sg uprawnieni do instalacji jakiegokolwiek oprogramowania bez wcze$niejszej
wyraznej zgody Spotki. W przypadku zainstalowania takiego oprogramowania bez odpowiedniej
zgody Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna.

7) Oprogramowanie na komputerach moze by¢ zainstalowane wylacznie przez osob¢ uprawniong.

8) Pracownicy moga uzywaé potaczenia z Internetem jedynie w celach stuzbowych i wytacznie z
przeznaczonych do tego celu komputerow.

9) Pracownicy nie majg prawa przekazywa¢ za posrednictwem sieci komputerowej do o0sob
nieuprawnionych jakichkolwiek danych osobowych.

10) Pracownik ustawia monitor komputerowy w taki sposob, aby informacje na ekranie nie byty
widoczne dla osob postronnych i zawsze stosuje hasta dostepu, w szczegdlnosci monitor
komputerowy nie moze by¢ odwrdocony w strong drzwi i okien.

11) Pracownik przy opuszczaniu stanowiska pracy wylogowuje si¢ z systemow informatycznych.

12) Pracownik niezwtocznie informuje Spotke w przypadku naruszenia lub zagrozenia bezpieczenstwa
danych osobowych w systemach informatycznych.

13) Zarzadzanie systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych w zakresie
nieuregulowanym przez Polityke, w tym dotyczacym zarzadzaniem prawami dost¢pu do systemu
informatycznego, zarzadzaniem hastami dostgpu, prowadzenie listy uzytkownikéw systemu
informatycznego, zabezpieczenia serwerowni, tworzenia kopii zapasowych, ograniczenia dostgpu
do stron internetowych zawierajacych tresci szkodliwe, instalacji programéw antywirusowych i ich
aktualizacji, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w regulacjach Spotki dotyczacych zarzadzania
systemem informatycznym, w tym w Polityce bezpieczefistwa systemu informatycznego.

II. Spotka ustala organizacyjne zasady zabezpieczania i bezpiecznego przetwarzania danych.

1) Nadano pracownikom, wspotpracownikom, praktykantom i stazystom upowaznienia do
przetwarzania danych.

2) Podpisano umowy powierzenia danych z podmiotami wspotpracujagcymi.

3) Przygotowano procedur¢ postgpowania na wypadek naruszenia ochrony danych.

4) Przygotowano i wdrozono RCPD.

5) Do przetwarzania danych zostaly dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane
przez Spotke.

6) Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych obowiazane zostaly do zachowania ich w tajemnicy.

7) Przetwarzanie danych odbywa si¢ w sposob zabezpieczajacy dane przed dostgpem do nich oso6b
nieupowaznionych.

8) Przebywanie 0s6b nieuprawnionych w pomieszczeniach, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe,
dopuszczalne jest tylko w obecno$ci osoby upowaznionej oraz w warunkach zapewniajacych
bezpieczenstwo danych.

9) Dokumenty i nosniki informacji zawierajace dane osobowe, ktore podlegaja zniszczeniu,
neutralizuje si¢ za pomoca urzadzen do tego przeznaczonych. ewentualnie przeprowadza si¢ taka
ich modyfikacje, ktora w sposéb trwaly nie pozwoli na odtworzenie ich tresci.

10) Spotka zapewnia szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony i przetwarzania danych.

11) Obszar Spoiki czgsciowo objety jest monitoringiem wizyjnym.

12) Urzadzenia stuzace do przetwarzania danych umieszczone sa w zamykanych pomieszczeniach.

13) Dokumenty i no$niki informacji zawierajace dane przechowywane sa w zamykanych na klucz
szafkach.

VL ZADANIA ADMINISTRATORA DANYCH
Administratorem danych jest Spotka, do ktorej zadan nalezy:

1. Organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych zgodnie z wymaganiami RODO i innymi powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa.



10.
11.
12.

13.

Zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki i innymi dokumentami
dotyczacymi przetwarzania danych.

Przeprowadzenie oceny skutkéw planowanej operacji dla ochrony danych — w przypadku, gdy
organizacja wprowadza nowy rodzaj przetwarzania danych wymagajacy takiej oceny.

Wydawanie i cofanie upowaznien do przetwarzania danych.

Prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych.

Nadzor nad bezpieczenstwem przetwarzania danych.

VIIL. REJESTR CZYNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

RCPD stanowi forme¢ dokumentowania czynno$ci przetwarzania danych, pelni role  mapy
przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych elementdéw umozliwiajacych realizacje
fundamentalnej zasady, na ktorej opiera si¢ caty system ochrony danych, czyli zasady rozliczalnosci.
Spotka prowadzi RCPD, w ktérym inwentaryzuje i monitoruje sposob, w jaki wykorzystuje dane.
RCPD jest jednym z podstawowych narzedzi umozliwiajagcych Spoélce rozliczanie wigkszosSci
obowiazkow ochrony danych.

W RCPD dla kazdej czynno$ci przetwarzania danych, ktéra Spotka uznala za odrebng dla potrzeb
RCPD, Spotka odnotowuje: nazwe czynnosci przetwarzania danych osobowych, cel przetwarzania
danych osobowych, kategorie 0sob, ktorych dane sa przetwarzane, kategorie przetwarzanych danych
osobowych, odbiorcy danych osobowych, planowany termin usuni¢cia danych osobowych, $rodki
ochrony danych osobowych, transfer do panstwa trzeciego, kategorie transferowanych danych,
odbiorcy danych, panstwo trzecie, podstawa prawna transferu, dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen.

VIII. OBSLUGA PRAW JEDNOSTKI

Spotka dba o czytelnos¢ i styl przekazywanych informacji i komunikacji z osobami, ktérych dane
przetwarza.

Spotka utatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez rézne dziatania, w tym: zamieszczenie na
stronie internetowej Spotki informacji lub odwotan (linkéw) do informacji o prawach o0séb, sposobie
skorzystania z nich w Spolce, w tym wymaganiach dotyczacych identyfikacji, metodach kontaktu ze
Spotka w tym celu.

Spotka dba o dotrzymanie termindw realizacji obowigzkow wzgledem osoéb uprawnionych.

Spotka okresla zgodne z prawem i efektywne sposoby wykonywania obowigzkow informacyjnych.
Spotka informuje osobg o przedtuzeniu o ponad jeden miesigc terminu na rozpatrzenie zadania tej
osoby.

Spotka informuje osobg o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych o tej osobie
niebezposrednio od niej.

Spotka okresla sposob informowania 0séb o przetwarzaniu danych niezidentyfikowanych, tam gdzie
jest to mozliwe (np. informacja o obj¢ciu obszaru monitoringiem wizyjnym).

Spotka informuj¢ osobg o planowanej zmianie celu przetwarzania danych.

Spotka informuje osobg przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania danych.

Spota informuje odbiorcow danych o sprostowaniu, usuni¢ciu lub ograniczeniu przetwarzania danych
(chyba, ze bedzie to wymagalo niewspotmiernie duzego wysitku lub bgdzie niemozliwe).

Spotka informuje osobe o prawie sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych najpdzniej przy
pierwszym kontakcie z osoba.

Spotka bez zbednej zwloki zawiadamia osobg¢ o naruszeniu ochrony danych, jezeli moze ono
powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

Spotka informuje osobe o tym, ze nie przetwarza danych jej dotyczacych, jesli taka osoba zgtosita
zadanie dotyczace jej praw.
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Spotka informuje osobg, w ciaggu miesigca od otrzymania zgdania, o0 odmowie rozpatrzenia zgdania i o
prawach osoby z tym zwigzanych.

Na zadanie osoby dotyczace dostepu do jej danych Spoétka informuje¢ osobe, czy przetwarza jej dane,
oraz informuj¢ osob¢ o szczegodlach przetwarzania, a takze udziela osobie dostepu do danych jej
dotyczacych. Dostep do danych moze by¢ realizowany przez wydanie kopii danych. Na zadanie Spotka
wydaje osobie kopi¢ danych jej dotyczacych i odnotowuje fakt wydania pierwszej kopii danych. Spétka
moze pobiera¢ optaty za kolejne kopie danych. Cena kopii danych skalkulowana jest na podstawie
oszacowanego jednostkowego kosztu wydania kopii danych.

Spotka dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na zadanie osoby. Spotka ma prawo odmowic
uzupehienia danych, jezeli uzupeinienie bytoby niezgodne z celami przetwarzania danych. Spotka
moze polega¢ na oswiadczeniu osoby co do uzupehiajacych danych, chyba ze bedzie to
niewystarczajace, aby uznac takie o§wiadczenie za wiarygodne.

Na zadanie osoby Spotka usuwa dane, gdy:

a. Dane nie sg niezb¢dne dla celow, w ktorych zostaly zebrane, ani przetwarzane w innych zgodnych
z prawem celach.

Zgoda na ich przewarzanie zostata cofnigta, a nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania.

Osoba whniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych.

Dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem.

o a0 o

Konieczno$¢ usunigcia danych wynika z obowigzku prawnego.

Spoltka dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zadanie osoby, gdy:

a. Osoba kwestionuje prawidlowo$¢ danych — na okres pozwalajacy sprawdzi¢ ich prawidlowos¢,

b. Przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu
danych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania.

c. Spotka nie potrzebuje juz zadnych danych, ale sa one potrzebne osobie, ktorej dotycza, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

d. Osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lng sytuacja
— do czasu stwierdzenia, czy po stronie Spotki zachodza prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu.

W trakcie ograniczenia przetwarzania Spotka przechowuje dane, natomiast nie przetwarza ich bez

zgody osoby, ktorej dane dotycza, chyba ze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w

celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego. Spdtka informuje osobg przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania danych. W

przypadku ograniczenia przetwarzania danych Spoétka informuje osob¢ o odbiorcach danych, na jej

zadanie.

Na zadanie osoby Spétka wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym

si¢ do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to mozliwe, dane dotyczace

tej osoby, ktore dostarczyla ona Spolce, przetwarzane na podstawie zgody tej osoby lub w celu

zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej w systemach informatycznych.

Jezeli osoba zglosi umotywowany jej szczegolng sytuacja sprzeciw wzgledem przetwarzania jej

danych, a dane przetwarzane s3 przez Spotke w oparciu o uzasadniony interes Spotki lub o powierzone

Spotce zadanie w interesie publicznym, Spdtka uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza po stronie

Spotki wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec interesow, praw i

wolnosci osoby zglaszajacej sprzeciw, lub podstawy do ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen.

Jezeli Spotka prowadzi badania naukowe, historyczne lub przetwarza dane w celach statystycznych,

osoba moze wnies¢ umotywowany jej szczeg6lng sytuacja sprzeciw wzgledem takiego przetwarzania.

Spotka uwzgledni taki sprzeciw, chyba ze przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym.

Jezeli osoba zglosi sprzeciw wzgledem przetwarzania jej danych przez Spétke na potrzeby marketingu

bezposredniego, Spotka uwzgledni sprzeciw i zaprzestanie takiego przetwarzania.



24. Jezeli Spotka przetwarza dane w sposOb automatyczny, w tym w szczegdlnosci profiluje osoby, i w
konsekwencji podejmuje wzgledem osoby decyzje wywolujace skutki prawne lub inaczej istotnie
wplywajace na osobg, Spotka zapewnia mozliwos$¢ odwotania si¢ do interwencji i decyzji cztowieka po
stronie Spolki, chyba ze taka automatyczna decyzja: jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy
migdzy odwotujaca si¢ osobg a Spotka, lub jest wprost dozwolona przepisami prawa, lub opiera si¢ na
wyrazniej zgodzie odwolujacej osoby.

IX. EKSPORT DANYCH

1. Spotka rejestruje w RCPD przypadki eksportu danych, czyli przekazywania danych poza Europejski
Obszar Gospodarczy.
2. Aktualnie Spotka nie eksportuje danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

X. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY DANYCH

1. W  przypadku  naruszenia  ochrony  danych, Spotka bez  zbednej  zwtoki,
nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtasza je UODO, chyba Ze jest mato
prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych.
Do zgtoszenia przekazanego UODO po uplywie 72 godzin dolacza si¢ wyjasnienie przyczyn opoznie-
nia.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w Punkt X ppkt 1, powinno zwiera¢ co najmniej: opis charakteru narusze-
nia ochrony danych, w tym w miar¢ mozliwoséci wskazywaé kategorie i przyblizong liczbg 0sob, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie; imi¢ i nazwisko
oraz dane kontaktowe IODO lub oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktdérego mozna uzyskaé
wigcej informacji; mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych; $rodkéw zastosowanych lub
proponowanych przez spotke w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych, w tym w stosownych przy-
padkach $rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkoéw. Jezeli wszystkich
informacji nie da si¢ udzieli¢ w tym samym czasie, mozna je udzielaé¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

3. Spoélka dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych, w tym okolicznoéci naruszenia ochrony da-
nych, jego skutki oraz podj¢te dziatania zaradcze. Dokumentacja ta musi pozwoli¢ organowi nadzorcze-
mu weryfikowanie przestrzegania niniejszego Punktu.

4. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych, Spotka bez zbednej zwloki zawiadamia osobe jasnym i prostym jezykiem o
takim naruszeniu. Zawiadomienie powinno opisywac charakter naruszenia ochrony danych oraz zawie -
ra¢ przynajmniej nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe IODO lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé¢ wigcej informacji; mozliwe konsekwencje na-
ruszenia ochrony danych; srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Spotke w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow.

5. Zawiadomienie, o ktorym mowa w Punkt 10 ppkt 4, nie jest wymagane w nastepujacych przypadkach:
a) Spotka wdrozyta odpowiednie techniczne i organizacyjne $rodki ochrony i $rodki te zostaty zastoso-
wane do danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie, w szczegdlnosci srodki takie jak szyfrowanie,
uniemozliwiajgce odczyt osobom nieuprawnionym do dostepu do tych danych osobowych;

b) Spéltka zastosowata nastepnie srodki eliminujgce prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia
praw lub wolnosci osoby, ktorej dane dotycza;

) wymagatoby ono niewspotmiernie duzego wysitku.

W takim przypadku wydany zostaje publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny $rodek, za
pomoca ktorego osoby, ktorych dane dotycza, zostajg poinformowane w réwnie skuteczny sposob.



XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zalaczniki do Polityki stanowig:
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Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych (RCPD)

Rejestr Kategorii Czynno$ci Przetwarzania Danych Osobowych (RKCPD)
Wzory umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Wzory klauzul informacyjnych.

Rejestr 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Instrukcja postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych.
Raport z naruszenia ochrony danych osobowych.

Rejestr naruszen ochrony danych osobowych.

Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.

. Procedura realizacji zadan podmiotu danych.
. Os$wiadczenie o niepowolaniu Inspektora Ochrony Danych.
. Plan audytow i szkolen.



